Bu ELEKTRONICKY ZAPIS - KOMPLETNi MANUAL

Elektronicky zapis o utkani

Kompletni manual pro pripravu, vedeni a uzavreni

Pro spravce klubd, poradatele a zapisovatele, kteri pripravuyi hebo vedou online zapis.

Systém IS Ceského korfbalového svazu

Adresa systému http://is.korfbal.cz/

Platnost stav ovéfeny k 9. zari 2026

Doporuceni: Nez zaCnete pracovat v provoznim systému, seznamte se s funkcemi v testovaci verzi a
potrebné postupy si tam radné vyzkousejte.

DULEZITE - PAPIROVY ZAPIS JE PROZATIM POVINNY. Z bezpeénostnich dilvodu je nutné béhem
utkani soubézné vyplnovat takeé standardni papirovy zapis o utkani. Elektronicky zapis jej zatim
nenahrazuje.

Rozdéleni odpovédnosti

Role Odpovédnost v IS

Klub pripravi vlastni zapasovou soupisku, realizacni tym a kapitana; soupisku uzamkne PINem

Poradatel otevre centralni pripravu, doplni poradatele a osoby u stolku, zkontroluje pripravenost

vede udalosti zapasu v realneém case, prubézné kontroluje skore a pred uzavienim vse

Zapisovatel .
porovna

Rozhodci ridi utkani; zapisovatel provadi zaznam podle jejich rozhodnuti

Zasada: V provoznim zapisu se nic ,nezkousi*. Kazdé ulozeni muze zménit oficialni zaznam utkani.
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Obr. 1 — Seznam utkani a vstup do konkrétniho elektronickeho zapisu.

IS CKS - stav k 9. 9. 2026 stranalzQ



BE ELEKTRONICKY ZAPIS - KOMPLETNi MANUAL

1. Priprava nékolik dni pred zapasem

Klubova ¢ast

1. Spravce klubu otevre Soutéze > Prehled soutézi, zvoli sezonu, tym a Zapasy.

2. U spravného utkani pouzije Zapis a zkontroluje Cislo utkani, datum a soupere.

3. Prida hrace ze Soupisky tymu; opravnéné hrace lze podle nastaveni pridat take z jinych soupisek klubu.
4. U hracu zkontroluje a nastavi pozadovany TYP podle nabidky systému a skutecné nominace.

5. Doplni Trenéra, Asistenta trenéra, Kapitana a Funkcionare.

6. Sestavu zkontroluje a uzamkne prislusnym PINem.

Technicka priprava zapisovatele

* Pouzijte notebook nebo tablet s nabijenim a stabilnim pripojenim k internetu.
* Méjte pripravenou zasuvku, nabijecku a zalozni papir s propiskou.

* Prihlaste se pfedem a ovéfte, Ze vidite menu EL. ZAPIS nebo pfislusny zapas.
* Domluvte si, kdo hlasi strelce, stridani, tresty, time-outy a ¢as udalosti.

* Zajistéte, aby zapisovatel nebyl béhem hry zatézovan jinymi ukoly.

Co nesmi zustat na posledni minutu

Oblast Hotovo, kdyz

Soupisky oba kluby je musi dokoncit a uzamknout

Role kapitan a realizacni tym musi odpovidat skutecnosti
Pristup zapisovatel se musi umeét prihlasit a otevrit zapas
Spojeni oveérte internet a pripravte nahradni papirovy zaznam

Soupiska tymu Rozhodg . . Soupiska tymu

Hrai  jinjch soupisek klubu: Hrégi z jinjch soupisek klubu:

Pavel Hordk

Ulozit zmény

Asistent trenéra Asistent trenéra

Dokonit pfipravu

Vedouci

E « « « “ « «
4

Obr. 2 — Doplnéni tymovych roli a uzamceni soupisek obou klubd.
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ﬁa ELEKTRONICKY ZAPIS - KOMPLETNi MANUAL

2. Otevreni zapisu a centralni priprava

1. Otevfete EL. ZAPIS a zvolte datum utkani. V seznamu vyberte spravny zapas tlacitkem EL zapis.
2. Zkontrolujte soutéz, Cislo utkani, zacatek, domaci a hosty. Pri nesouladu nepokracuijte.

3. Ovérte, ze jsou zobrazeny soupisky obou tymu a ze je oba kluby uzamkly.

4.V Casti Priprava doplnte Poradatele. Toto pole je povinne.

5. Doplite Zapisovatele, Casoméfice, Trestomérice, Delegata a Rozhodéi podle skute¢ného obsazeni.
Pokud system nabizi vybér osoby i textove pole, pouzijte spravnou variantu podle evidence.

6. Zvolte Ulozit zmény nebo Ulozit pripravu a cely prehled znovu zkontrolujte.

7. Teprve po potvrzeni obou soupisek a osob u stolku zvolte Dokoncit pripravu.

Pred dokonéenim pripravy porovnejte

Kontrola Co musi souhlasit

Identita zapasu Cislo, soutéz, datum, ¢as, domaci a hoste

Soupisky oba tymy, vSichni Ucastnici, kapitani a realizacni tymy
Poradatelsky tym poradatel, zapisovatel, Casoméric a trestoméric
Rizeni utkani delegat a oba rozhodci podle nominace

Nejasnost: Pokud chybi hrac nebo je soupiska Spatné, zapis nezahajujte. Chybu musi vyresit prislusny klub
nebo opravnény spravce.

0 MATRIKA SoUTEZE [+ EL ZAPIS KONFIGURACE
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Pfiprava kompletni

P IMENO TYP  AKCH P JMENO TYP  AKCH 3

Obr. 3 — Centralni priprava poradatele mezi soupiskami obou tymu. Osobni udaje jsou skryte.
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3. Zahajeni a vedeni utkani

Po dokonceni pripravy systém zpristupni ¢asti utkani a zaznam udalosti. U vSech ¢asu pouzivejte rozsah
zobrazeny systémem pro danou soutéz a ¢ast zapasu.

Zahajeni

1. Se zapisovatelskym stolkem a rozhodcimi ovérte pripravenost.

2. Zahajte prvni ¢ast az na pokyn rozhodciho a podle skutecného zacatku hry.

3. Zkontrolujte, ze systém zobrazuje spravnou cast, pocatecni skore a stav utkani.

Prace béhem hry

» Udalost zapisujte bez zbytecného odkladu, ale az kdyz je jasné rozhodnuti rozhodciho.

* Po kazdém ulozeni zkontrolujte tym, hrace, cas a dopad na skére.

* Pri pomalé odezvé neklikejte opakovane. Nejprve oveérte, zda se udalost neulozila.

* Chybu opravte Upravou nebo odstranénim chybné udalosti; nevytvarejte fiktivni ,vyrovnavaci* zapis.
* Pribézné porovnavejte stav s Casomeéricem, trestoméricem a papirovou poznamkou.

Poradi kontroly po kazdé udalosti

Poradi Kontrola

1 spravny tym

2 spravna osoba

3 spravny cas

4 spravny typ udalosti
5 spravnée skore a stav

Rozdéleni kontroly u stolku

Kdo Co prubézné hlida

Zapisovatel udalost v IS, spravny tym, osoba a ulozeni pouze jednou

Casoméic Cas utkani a presny okamzik udalosti

Trestoméric typ trestu, osoba a prubeh ulozeného trestu

Rozhodci konecne rozhodnuti o udalosti; pfi nejasnosti ma jeho pokyn prednost

Pracovni rytmus: Ohlaseni — zapis — ulozeni — rychla kontrola skore. Dalsi udalost zapisujte az poté, co je
predchozi zaznam jednoznacny.
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4. Jednotlivé udalosti

Kos

1. Zvolte tym, ktery skoéroval.

2. Zadejte cas udalosti ve formatu a rozsahu zobrazeném systémem.
3. Vyberte strelce ze zapasove soupisky.

4. Ulozte a ihned zkontrolujte skore.

Stridani

1. Zvolte tym.

2. Vyberte hrace, ktery odchazi, a hrace, ktery nastupuje.

3. Doplnte ¢as nebo minutu podle formulare.

4. Ulozte a ovérte, ze nejsou hraci zaméneni.

Disciplinarni trest

1. Zadejte cas rozhodnuiti.

2. Zvolte, zda se trest tyka hrace nebo jiné osoby.
3. Vyberte konkrétni osobu a typ karty nebo trestu.
4. Ulozte presné podle rozhodnuti rozhodciho.

Zranéni
1. Vyberte hrace.
2. Doplnte situaci nebo druh zaznamu, ktery systém pozaduje.

3. Zadejte cas udalosti a ulozte.

Time-out

1. Vyberte tym, kterému byl time-out udélen.

2. Doplnte cas a ulozte.

3. Ovérte, ze se zaznam pripsal spravnému tymu.

Hrac neni v nabidce: Nevolte jiného hrace ,docasne”. Zastavte zapis udalosti a vyreste spravnost soupisky

s poradatelem a rozhodcim.

Co si vzdy nechte potvrdit

Udalost Potvrzeni pred ulozenim

Kos tym a strelec

Stridani kdo odchazi a kdo nastupuje
Trest osoba a presny typ trestu
Zranéni osoba a okamzik zapisu
Time-out tym, kterému byl udélen
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5. Prechod mezi ¢astmi a opravy

Konec ¢&asti

1. Po zavérecném signalu doplnte vsechny udalosti, které skutecné patri do koncici ¢asti.
2. Porovnejte skore a tresty se stolkem a rozhodcim.

3. Ovérte, Ze Cas udalosti spada do spravné casti.

4. Teprve potom cast ukoncete a prejdéte na dalsi.

Oprava chybného zaznamu

Chyba Spravny postup

Spatny strelec otevrit udalost a zménit osobu

Spatny tym nebo typ opravit udalost; pokud to rozhrani nedovoli, chybnou odstranit a vlozit

spravnou jednou
Spatny cas upravit ¢as ve spravné casti zapasu
Duplicitni udalost Jjednu duplicitu odstranit; nepridavat dalsi kompenzacni zapis

nejprve oveérit stav s rozhodcim; podle opravnéni opravit, pripadné kontaktovat

Udalost v predchozi casti .
spravce

Pri nejasnosti

* Ridte se rozhodnutim rozhodc&iho, ne odhadem divaka nebo komentatora,
* Neukoncujte cast nebo zapas, dokud neni rozpor vyresen.
* U zavazné chyby si poznamenejte Cas, stav skore a posledni spravnou udalost.

Bezpeéna oprava ve ¢tyrech krocich

Krok Postup

1 zastavte dalSi uzavirani ¢asti nebo zapasu

2 najdéte konkrétni chybnou udalost a porovnejte ji s rozhod¢im

3 opravte pouze chybny udaj, pripadné odstrante jednu duplicitu
4 Znovu ovérte skore, Casovou posloupnost a navazujici udalosti

Misto pro vase poznamky.
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6. Ukonéeni a uzavreni zapisu

1. Po konci utkani doplnte posledni udalosti a ovérte konecné skore.

2. Porovnejte vysledek, strelce, stridani, tresty, zranéni a time-outy s rozhodcimi a stolkem.

3. Ukoncete posledni ¢ast a poté celé utkani pouze tehdy, kdyz udaje souhlasi.

4. Provedte zavérecna potvrzeni, ktera system vyzada — PIN nebo podpis podle nastaveni soutéze.
5. Ovérte, ze zapis ma konecny stav a vysledek se zobrazuje v seznamu zapasu.

6. Pokud systém po uzavreni hlasi chybu nebo vysledek chybi, zapis neopakujte. Poznamenejte stav a
kontaktujte spravce.

Finalni kontrola

Oblast Hotovo, kdyz

Vysledek souhlasi konecné skore obou tymu

Udalosti nechybi kose, stridani, tresty, zranéni ani time-outy
Osoby strelci a trestané osoby jsou spravné

Casti vsechny cCasti jsou dokonceny ve spravnem poradi
Potvrzeni pozadovane PINy nebo podpisy byly dokonceny
Stav utkani je uzaviené a vysledek se propsal

Posledni minuta u stolku: Jeden Clovék Cte konecny stav ze systému, druhy jej porovnava s nezavislou
evidenci. Teprve po shodé provedte zavérecné potvrzeni.

Poradi Zavérecna kontrola

1 vysledek a posledni ulozena udalost

2 pocet a osoby u trestu, stridani a time-outu
3 dokonceni vSech ¢asti ve spravném poradi
4 konecny stav zapisu po potvrzeni
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7. Vypadky a nestandardni situace

ELEKTRONICKY ZAPIS - KOMPLETNi MANUAL

Situace Postup

Internet nefunguje

pokracujte na papire: Cas, tym, hrac, typ udalosti; po obnoveni spojeni vse
vlozte v poradi a zkontrolujte skore

Systém reaguje pomalu

neklikejte opakované; pockejte a ovérte seznam udalosti, aby nevznikla

duplicita

Zarizeni se vybilo

pripojte napajeni nebo pouzijte zalozni zafizeni; mezitim vedte papirovy zaznam

Zapas nejde otevrit

zkontrolujte prihlaseni, datum, soutéz a opravnéni; poté kontaktujte spravce

Soupiska neni pripravena

klub musi dokoncit a uzamknout svou ¢ast; nezahajujte zapis s nahradni

osobou

Rozpor ve skore

zastavte dalsi uzavirani, porovnejte udalosti s rozhodc¢im a opravte konkrétni

chybny zaznam

Co predat podpore
* Cislo utkani, soutéz, datum a tymy;
* prihlasenou roli a obrazovku, na které chyba vznikla;
* presny text chybove hlasky a ¢as vyskytu;
* snimek obrazovky bez zverejneni PINu nebo hesla;
* posledni krok, ktery se podarilo bezpecné dokoncit.

Minimalni papirova zaloha

Cas Tym Osoba Udalost

cas tym hra¢ nebo osoba typ udalosti

12:34 domaci Cislo / jmeéno kos

18:02 hosté Cislo / jméno stridani nebo trest

Po obnoveni spojeni: Zaznamy doplnujte chronologicky a po kazdém vlozeni sledujte, zda nevznikla
duplicita nebo nespravna zména skore.
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8. Jednostrankovy kontrolni postup

Okamzik Kontrola

spravny zapas - obé soupisky uzamceneé - poradatel a stolek doplnéni - rozhodci ovéereni

Pred zapasem - technika a zaloha pripraveny

Pred zahajenim spravna cast - skore 0:0 nebo odpovidajici stav - pokyn rozhodciho

Béhem hry udalost jednou - spravny tym - spravna osoba - spravny cas - kontrola skore
Konec casti doplnéné udalosti - shoda skore a trestl - teprve potom ukoncit cast

Konec zapasu vysledek a udalosti porovnany - potvrzeni dokoncena - konecny stav viditelny

nezapisovat nahradni udaje - neklikat opakovaneé - uchovat papirovou stopu - zavolat

Pri chybé T
opravnénou podporu

Nejdulezitéjsi pravidla zapisovatele
* Zapisujte rozhodnuti rozhodciho, nikoli vlastni vyklad situace.
* Kazdou udalost ukladejte pouze jednou a hned ji zkontrolujte.
* Spravnhost mé prednost pred rychlosti; prubézna kontrola je rychlejsi nez oprava po zapase.
« Cast ani zapas neuzavirejte, dokud Udaje nesouhlasi.

Pét kontrol prfed prvnim hvizdem

Krok Co musi byt pripraveno

1 otevreny je spravny zapas a odpovidaji tymy, datum i zacatek

2 obé kluboveé soupisky jsou dokoncené a uzamcenée

3 jsou doplnéni poradatel, osoby u stolku a rozhodci

4 zarizeni je napajené, pripojeni stabilni a pripravena je papirova zaloha
5 zapisovatel vi, kdo u stolku potvrzuje skore, Cas, stridani a tresty

Nezahajujte zapis: pokud chybi opravnény hrac, neni uzamcena soupiska nebo nejsou jasné rozdélené
role u stolku. Problém vyreste jesté pred zacatkem utkani.
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Obr. 4 — Vychozi seznam utkani: pred odchodem overte, Ze se zobrazil konecny stav a vysledek.
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